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Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı Sorumlular

Sürece Dahil Olan               İç 

/ Dış Birimler

1
Tek ders sınavına girmek isteyen öğrenciler 

dilekçelerini Bölüm Başkanlığına verirler.
Bölüm Sekreterliği  -

2
Bölüm Kurulunda Tek Ders Sınavı başvurusu 

görüşülür.
Bölüm Kurulu  -

3
Bölüm Kurulları tek sınav programlarını hazırlayarak 

Yönetim Kurulu’nun onayına sunar.
Yönetim Kurulu  -

4
Yönetim Kurulunca onaylanan tek ders sınav 

programı ilan edilir.
Birim Sorumlusu  -

5

Tek Ders sınavları yapılır ve öğrencilerin aldığı notlar 

ilgili öğretim görevlisi tarafından öğrenci işleri 

bürosuna not onay formu halinde teslim edilir.

Birim Sorumlusu  -

6 Öğrenci Bilgi Sistemine süper şifre ile notu girilir . Müdür Yardımcısı  -

7
Öğrenci mezuniyet listesine alınır ve mezuniyet 

işlemine başlanır.
Birim Sorumlusu  -

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Köyceğiz Meslek Yüksekokulu

Öğrenci İşleri Birimi

TEK DERS SINAVI İŞ SÜRECİ

Doküman / Kayıt / Mevzuat 

HAZIRLAYAN

Gülnur YILMAZ CEVİZ

Yüksekokul Sekreteri Yüksekokul Müdürü

ONAYLAYAN

Doç. Dr. Hatice ULUSOY

obs.mu.edu.tr 

obs.mu.edu.tr 

Muğla Sıtkı Koçman

Üniversitesi Ön

Lisans ve Lisans

Eğitim-Öğretim

Yönetmeliği

Dilekçe 
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